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PENDAFTARAN MITRA USAHA

Untuk dapat mengikuti tender melalui Sistem Procurement Terintegrasi (iPROCS),
terlebih dahulu Publik (masyarakat umum) yang termasuk di dalamnya perusahaan
yang akan menjadi Mitra Usaha harus mendaftar untuk menjadi Mitra Usaha.

Pendaftaran ini dilakukan secara online melalui 7 Langkah seperti dibawah ini:

7 Langkah Mudah

Pendaftaran Baru Mitra Usaha

@ww 1 3 “g Link

Registrasi -
Buka http://vendoriza.com Validasi Emall Akun
Cek email & klik link validasi

Isi Form Registrasi g
Login

Lengkapi form Data Pakta Integritas
&

&
klik tombol Registrasi.

Data Mitra Usaha.
Masukan username dan password

= 5

6 Lengkapi Profil &
Data Kualifikasi

Pembuktian Berkas Klik “Lihat Profil”
e untuk melengkapi profil.
Datang ke tempat verifikasi yang Lengkapi Data Kualifikasi seperti ljin

dipilih dengan membawa berkas asli. Usaha, Akta, Manajemen, dll ‘:

i

Akun Aktif

Setelah verifikasi selesai,
akun dapat digunakan untuk

mengikuti tender. . 4

Gambar. 1 Langkah mudah pendaftaran baru mitra usaha

Buka https://vendoriza.com pada browser akan tampil halaman utama seperti
berikut, kemudian klik tombol REGISTRASI.
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Vendor

Username cannot be blank.

LOGIN
SET PASSWORD ?

or

Klik Registras

Download Panduan Klik Disini

Gambar. 2 Halaman utama Vendoriza

Akan tampil halaman Registrasi Mitra Usaha, seperti gambar dibawah ini, silahkan isi
semua form registrasi dengan data yang benar.

Registrasi Mitra Usaha

PAKTA INTEGRITAS Data Pakta Integritas

Nama Penanggungjawab
Yang bertanda tangan di bawah ini:
Nama
NIK
Jabatan

NIK

Dalam rangka mendaftar sebagai Mitra Usaha agar dapat mengikuti pengadaan yang
terintegrasi di dalam website vendoriza.com, dengan ini menyatakan bahwa saya :

Data Mitra Usaha
* Tidak akan melakukan praktek Korupsi, Kolusi, dan Nepotisme (KKN);

« Tidak akan memberikan sesuatu yang berkaitan yang dapat dikategorikan sebagai suap
darvatau gratifikasi; Emall Perusahaan B

« Akan mengikuti proses secara bersih, dan untuk
memberikan hasil kerja terbaik sesuai ketentuan peraturan perundang-undangan;

« Apabila melanggar hal-hal yang dinyatakan dalam PAKTA INTEGRITAS ini, bersedia
menerima sanksi administrative, menerima sanksi pencantuman dalam Daftar Hitam,
digugat secara perdata dan/atau dilaporkan secara pidana.

Username 2

]
NPWP ~
Nama Per a v
No Telepor ("
Pilih Tempat Verifikas v
Pilih Zona Waktu v

) Saya setuju dengan Pakta Integritas

OR

e
RESET PASSWORD ?

Gambar. 3 Form Registrasi Mitra Usaha
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Setelah form selesai di isi, kemudian & Saya setujudengan PakiaIntegritas = pykti

Keikutsertaan proses pengadaan terintegrasi.

Klik tombol IS  untuk melanjutkan proses registrasi, jika berhasil akan

muncul notifikasi sebagai berikut:

Vendor REGISTRASI HUBUNGI KAMI VERIFIKATOR LOGIN

Silahkan cek email anda untuk konfirmasi!

Silahkan cek email snda!

Gambar. 4 Notifikasi Registrasi Berhasi/

Sistem akan mengirim email konfirmasi registrasi ke email Mitra Usaha yang
didaftarkan pada saat registrasi, silahkan cek email kemudian klik Link Konfirmasi,
Selanjutnya link akan kembali ke halaman utama VENDORIZA.

Konfirmasi Registrasi

iproc@silatama.com (November 22, 2018 4:05 PM) .-

) To: admin@ideaprolog.com

Terima Kasih sudah registrasi di vendoriza.com, Silahkan klik link berikut ini Konfirmasi

Klik Link Konfirmasi Untuk
Melanjutkan pendaftaran

Gambar. 5 Konfirmasi Email Registrasi Mitra Usaha
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LOGIN

Setelah mendaftar dan mendapat kode akses (username dan password), Mitra Usaha

dapat masuk ke dalam Vendoriza, klik tombol m

Vendor

Gambar. 6 Halaman Login Vendoriza

RESET PASSWORD

Jika Mitra Usaha lupa terhadap password yang dimiliki, Mitra Usaha dapat memperoleh
password yang baru yaitu dengan klik tombol pada halaman login, akan

tampil halaman berikut.

sssssssssssssssssssssssssssssssssss

Vendor

Reset Password
Ei I
‘ Keterangan
2. Silahkan cek email untuk re:
OR

LOGIN

Gambar. 7 Halaman Reset Password

Masukan email sesuai pada saat registrasi, kemudian kllik tombol | seno | , sistem

akan mengirim email berupa link untuk me-reset password, klik link tersebut
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kemudian akan tampil halaman reset password, silahkan isi password baru kemudian

Klik

Gambar. 8 Halaman Konfirmasi Reset Password
TEMPAT VERIFIKASI

Pemilihan tempat verifikasi untuk membuktikan berkas asli kepada verifikator agar
akun terverifikasi dapat dilakukan perubahan secara mandiri oleh mitra usaha selama
akun belum terverifikasi, dengan cara klik menu dashboard kemudian terdapat

informasi tempat verifikasi dan klik tombol ubah tempat verifikasi, seperti gambar

dibawah ini:
LLUECIRIGE VS Cl | Tempat Verifikasi: PDAM Tirta Pakuan (Kota Bogor) (IR wre ) X

PEMEGANG SAHAM PENGURUS

2 0 2

3 0 3

Gambar. 9 Tempat Verifikasi

Setelah itu muncul halaman pemilihan tempat verifikasi, pilih tempat verifikasi baru

kemudian klik tombol ubah verifikasi, seperti gambar dibawah ini:

Home > Profil > Updse Verifikator > CVldea Sejahiera Bersama

PDAM Tirta Pakuan (Kota Bogor) x

e

Gambar. 10 Perubaham Tempat Verifikasi

HUBUNGI TIM SUPPORT

Bilamana mitra usaha memiliki pertanyaan dan kesulitan dalam penggunaan aplikasi
vendoriza.com silahkan hubungi tim support, informasi kontak tim support tersedia

pada dashboard, klik tombol Hubungi Tim Support seperti gambar dibawah ini:
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LL U IRIEST el | Tempot Verifikasi : PDAM Tirta Pakuan (Kota Bogor) [ macrel X

PEMEGANG SAHAM PENGURUS

3 0 3

2 0 2

Gambar. 11 Hubungi Tim Support

Setelah itu akan muncul popup informasi kontak tim support, silahkan hubungi melalui
email atau telegram (chat only), tim support akan membantu mitra usaha, informasi

kontak tim support seperti gambar dibawah ini:

Tim Support Vendoriza

Silahkan Hubungi kami melalui email atau telegram ®atonly
admin@jideaprolog.com

atau

Telegram : 0898-1910-123
e Telegram for Android
e Telegram for iPhone / iPad
e Telegram for PC/Mac/Linux
e Telegram for MacOS

Download Panduan Klik Disini

Gambar. 12 Kontak Tim Support

PROFIL

Mitra usaha memiliki halaman profil untuk melihat data klik tombol nyang ada

pada sidebar menu , seperti gambar dibawah ini:
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¢ ideaprolog wajib

Terdaftar sejak November 2018

M DASHBOARD

Gambar. 13 Sidebar Menu

@ Verifikasi

* x K Kk % (XD

. NO  KETERANGAN STATUS VERIFIKASI
PT Ideaprolog Indonesia.
deaprolog
oeaproice 1 danK v
QG
| 2 Akta Pendiriar r v
S, 0817114 sahaan x
& admin@ideaprolog
Eff Kantor pusat | ' v
@ Last Login : 2020-0 1
NEUr v
[ | e BT i v
U f r v

Gambar. 14 Halaman Profil Mitra Usaha

Akan tampil halaman profil Mitra Usaha, klik tombol untuk merubah data

profile, form profil seperti gambar dibawah ini:
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> Profil >Updste > PTideaprologindonesa

Perusahaar PT Ideaprolog Indonesia
Graha STIO 3-C

Telepor 0817114849

Gambar. 15 Form Profil

Untuk merubah foto profil klik tombol akan tampil halaman upload dan
unggah foto seperti gambar dibawah ini:

Home > Profil > Upload

@ Cancel -
e

Gambar. 16 Halaman Upload Foto Profil

Jika Mitra Usaha ingin merubah password klik tombol akan tampil
halaman ubah password, isi dengan password yang baru kemudian klik tombol Ubah
Password, setelah password berhasil di ubah sistem akan logout/keluar secara

otomatis dan silahkan login kembali menggunakan password baru, seperti gambar
dibawah ini:
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Home > Profil > UbshPassword > PTideaprolog Indonesia

Password

Confirm Password

e

Gambar. 17 Form Ubah Password

Data profile beserta data kualifikasi bisa di cetak dan di unduh dengan Kklik
tombol kemudian klik Export As PDF yang ada pada menu masing-

masing browser.
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DASHBOARD

Halaman Dashboard menampilkan data dan notifikasi dari Tempat verifikasi, Akta,

IUJK, Pemegang Sham dan berkas yang mendekati/melebihi masa berlaku.

Tempat Verifikasi : PAM JAYA (DKI Jakarta) X

AKTA

IUJK PEMEGANG SAHAM PENGURUS

Toal Verffikasi  BelumVerifikasi Total  Verfikas  Balum Verifikasi Toal Verfikes  Belum Verifikasi
3 2 1 5 5 3 1 2

Totadl  Verffikasi  Belum Verifikasi
2 1 1

Progress1/3

Pemberitahuan
NO KUALIFIKASI DASAR NOMOR TANGGAL BERAKHIR MASA BERLAKU
SIUP 0714505/PM/P1/1.8242711 29Mei2019
2 K ARI02-12 20Maret 2019
3 UK SI008- 1234321 15 Februari 2020

Gambar. 18 Halaman Dashboard

PENGAJUAN MITRA DAN PENGGUNA IPROCS
Untuk melihat buyer (perusahaan pengguna iProcs), klik tombol ini yang

berada dipojok kiri atas bagian menu, akan tampil halaman seperti dibawah ini:

PERUMDA Tirta Patriot

@ JL Porjuangan No99, RTO0YRWO11, Marga Mulya, Kec.
Bekasi Utare, Kota Bks, Jawa Barat 17142

PT JIEP

9 Geding Geaha Daya Guna.

“Telp: 46221 4600305 J1. Pukobuaren V, Kawasan Inchstri.
Pulogacung, Jakarta Tierur Telp: 46221 4600205 (Hunting) /46221
4600730

Vifikator (0812.2275 0875/ 08S2.1383 4415) Chat cnly

Jakarta Timur DKUAKARTA

 jepeproid

“Telp: 021) 88966161 Telp: 02188966161
Kota Bekasi JAWABARAT
3 uppeict)] @gmailcom

(Ga=)

PDAM Tirta Asasta

@ 1L Legong RayaNo. 1 Kel. Mckarjaya Kec. Sukmajaya Kot
Depok Telp: (121) 77600897
Neriikator : 08128735 4502 Chat iy

Kota Depok JAWABARAT

3 admin@idesprologcom

Gambar. 19 Halaman pengajuan mitra dan pengguna iProcs
Penyedia dapat menjadi mitra dengan buyer lain, dengan cara penyedia mengajukan
perusahaan menjadi mitra, klik tombol untuk mengajukan sebagai mitra,
setelah itu tombol akan menjadi (Proses Pengajuan), pada tahap ini data-
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data mitra sedang di cek oleh buyer terkait (silahkan hubungi buyer untuk
mengkonfirmasikan pengajuan) jika, pengajuan di approve maka tombol akan berubah
menjadi Mitra ).

KUALIFIKASI DASAR

Mitra usaha harus melengkapi data Kualifikasi Dasar sebagai salah satu syarat wajib

untuk mengikuti tender, berikut ini list data kualifikasi dasar:

A. SIUP/OSS dan KBLI (waiib)
Klik menu Kualifikasi Dasar kemudian klik submenu SIUP/OSS & KBLI, akan muncul
halaman data SIUP/OSS beserta KBLI yang sudah di input, sebelum diinput silahkan

lengkapi data seperti gambar dibawah ini:

[}
x

H
[}
x

Gambar. 20 Form SIUP/OSS

Lengkapi form SIUP/QOSS lalu klik tombol dan lampirkan file asli yang sudah
di scan menjadi PDF. Kemudian isi data KBLI yang ada dibawah detail data SIUP/OSS

klik tab 4 T@m530  dan lengkapi data, seperti gambar dibawah ini:
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Kasifikasi

aaaaaa

KETERANGAN VERIFIKAS!

Gambar. 21 Halaman Detail SIUP/OSS dan KBLI

B. IUJK dan SBUJK (wajib jika jasa konstruksi)
Menu ini diisi jika Mitra Usaha adalah perusahaan jasa konstruksi, klik tombol

Kualifikasi Dasar kemudian klik submenu IUJK & SBUJK, akan muncul halaman data

IUJK dan KBLI yang sudah di input, seperti gambar dibawah ini:

Home > UK

B sty +
NO KETERANGAN BERLAKU BERAKHIR TOTAL SBUJK FILE VERIFIKASI
1234321 (Jas K i Perp Lok B oo | .
12345 (s K ud d B  Douioad | .
_\ a Des L ! a m x
Gambar. 22 Halaman IUJK
Kemudian isi data IUJK klik tab 4 @720 dan lampirkan file asli yang sudah di scan

menjadi PDF. Lengkapi data SBUJK (Sertifikat Badan Usaha Jasa Konstruksi) yang ada
dibawah detail data IUJK klik tab < T@753"  dan lengkapi data, seperti gambar

dibawah ini:
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Home > IUK >AR102

Nomor IUJK
Kasifikasi erencanaan Arstekiu
Subklasifikasi

Tanggal Berlaku

Tanggal Berakhir 2019061

Kualifikasi

NO KETERANGAN FILE VERIFIKASI

Gambar. 23 Halaman Detail IUJK dan SBUJK

C. AKTA (wajib)
Klik menu Kualifikasi Dasar kemudian klik submenu Akta, akan muncul halaman list

semua data Akta yang sudah di input, seperti gambar dibawah ini:

Home > Akia

B LSt +
NO KETERANGAN TANGGAL FILE SK VERIFIKASI
Alea Pendirian (12) 25 Desember 2018
[ oovricad ===3 v

Gambar. 24 Halaman List Akta

Lengkapi data Akta Pendirian dan Akta Perubahan (jika ada perubahan) klik tab

4+ Tamoah kemudian isi form Akta serta lampirkan file asli yang sudah di scan menjadi

PDF, seperti gambar dibawah ini:
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Gambar. 25 Form Akta

D. PEMEGANG SAHAM (waiib)
Klik menu Kualifikasi Dasar kemudian klik submenu Pemegang Saham, akan muncul

halaman list semua data Pemegang Saham yang sudah di input, seperti gambar

dibawah ini:

Home > Pemilk

NO KETERANGAN JABATAN PERSEN/LEMBAR ALE VERIFIKASI

x

Gambar. 26 Halaman List Pemegang Saham

Lengkapi data Pemegang Saham klik tab 4 @753 kemudian isi form Pemegang
Saham serta lampirkan file asli KTP, NPWP, BPJB Kesehatan dan BPJS Ketenagakerjaan

yang sudah di scan menjadi PDF, seperti gambar dibawah ini:
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B 4 Tanbh

NomorKTP
Nomor NPWP
Nomor BPIS Ketenagakerjaan

Nomor BPJS Kesehatan

KLDI e

Gambar. 27 Form Pemegang Saham

E. PENGURUS (wajib)
Klik menu Kualifikasi Dasar kemudian klik submenu Pengurus, akan muncul halaman

list semua data Pengurus yang sudah di input, seperti gambar dibawah ini:

Home > Pengurus

NO KETERANGAN JABATAN FILE VERIFIKASI

v

x

Gambar. 28 Halaman List Pengurus

Lengkapi data Pengurus klik tab 4 T@3h  kemudian isi form Pengurus serta
lampirkan file asli KTP, NPWP, BPJB Kesehatan dan BPJS Ketenagakerjaan yang sudah
di scan menjadi PDF, seperti gambar dibawah ini:
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Nomor BPJS
Ketenagakerjaan

Nomor BPJS Kesehatan

Gambar. 29 Form Pengurus

F. NPWP (wajib)
Klik menu Kualifikasi Dasar kemudian klik submenu NPWP, akan muncul halaman

NPWP yang sudah di input ketika registrasi, seperti gambar dibawah ini:

Home > NPWP > Lihat

Nomor
Tanggal Berlaku
Tanggal Berakhir

Pembuat

Lampiran NPWP_1543153808 pff T

Gambar. 30 Halaman NPWP

Silahkan cek kembali NPWP dan Lampiran, lakukan update jika ada kesalahan sebelum

data di verifikasi.

G. PAJAK
Klik menu Kualifikasi Dasar kemudian klik submenu Pajak, akan muncul halaman list

semua data Pajak yang sudah di input, seperti gambar dibawah ini:
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Home > Pajak

NO KETERANGAN MASA PAJAK FILE VERIFIKASI

Gambar. 31 Halaman List Pajak

Lengkapi data Pajak klik tab 4 T753n  kemudian isi form Pajak serta lampirkan file

asli yang sudah di scan menjadi PDF, seperti gambar dibawah ini:

Home > Pajak

Jenis Pajak
Masa Tahun Pajak
Nomor Bukti Penerimaan Surat

Tanggal Bukti Penerimaan Surat & x

Gambar. 32 Form Pajak

H. ASURANSI
Klik menu Kualifikasi Dasar kemudian klik submenu Asuransi, akan muncul halaman

list semua data Asuransi yang sudah di input, seperti gambar dibawah ini:

Home > Asurars:

B L= w
NO KETERANGAN BERLAKU BERAKHIR FILE VERIFIKASI

Gambar. 33 Halaman Asuransi
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Lengkapi data Asuransi seperti BPJS Kesehatan, BPJS Ketenagakerjaan dan Asuransi

Lainnya klik tab 4 727530 kemudian isi form Asuransi serta lampirkan file asli yang
sudah di scan menjadi PDF, seperti gambar dibawah ini:

Home > Asurarsi

B 4 Tambah

Jenis Asuransi

Nomor

| smpan
Gambar. 34 Form Asuransi
KUALIFIKASI TAMBAHAN

Klik menu Kualifikasi Dasar kemudian klik submenu Ijin Usaha, akan muncul halaman

list semua data kualifikasi tambahan yang sudah di input, seperti gambar dibawah ini:

Home > Kualfikasi Tambahan

B s s

NO KETERANGAN BERLAKU BERAKHIR FILE VERIFIKASI

'aman Modal dan Pelayanan Terpadu Satu Pintu Kota Bogor

Gambar. 35 Halaman List Kualifikasi Tambahan
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Lengkapi data Kualifikasi Tambahan seperti:
e SITU (Surat Ijin Tempat Usaha)
e TDP (Tanda Daftar Perusahaan)
e DOMISILI (Surat Keterangan Domisili Perusahaan)
e PKP (Surat Pengukuhan Pengusaha Kena Pajak)
e SKT (Surat Keterangan Terdaftar)

Klik tab 4 7@ kemudian lengkapi data yang ada pada form kualifikasi tambahan

dan lampirkan file asli yang sudah di scan menjadi PDF, seperti gambar dibawah ini:

B +
Jenis Kualifikasi T. f
Nomor
Tanggal Berlaku B ®
Tanggal Berakhir B ®
Pembuat
Gambar. 36 Form Kualifikasi Tambahan
SERTIFIKAT

Klik menu Sertifikat, akan muncul halaman list semua data Sertifikasi Standard yang

sudah di input, seperti gambar dibawah ini:

NO KETERANGAN BERLAKU BERAKHIR FILE VERIFIKASI

ISOTS 16949 (123) 31 Desember 2019 31 Desember 2018 [ Download | v
Asosiasi SO Indor 3

Gambar. 37 Halaman List Sertifikasi Standard

Page 23 of 35



Lengkapi data Sertifikasi Standard seperti:
e 1ISO 9001
e 1SO 14001
e IS0 22000
e ISO/IEC 27001
e ISO/IEC 16949
e ISO/IEC 17025
e IS0 28000
e ISO 13485
e 1SO 50001
e OHSAS 18001

Klik tab 4 T30 kemudian lengkapi data yang ada pada form Sertifikasi Standard

dan lampirkan file asli yang sudah di scan menjadi PDF, seperti gambar dibawah ini:

Gambar. 38 Form Sertifikasi Standard
DATA KEUANGAN

Perusahaan dapat melengkapi data Keuangan sebagai referensi seperti Laba Rugi,

Neraca dan Bank berikut ini penjelasannya:

A. LABA RUGI
Klik menu Keuangan kemudian klik submenu Laba Rugi, akan muncul halaman list

semua data Laba Rugi yang sudah di input, seperti gambar dibawah ini:
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Home > Neraca

B = +

NO PENDAPATAN

LABA KOTOR LABA BERSIH TAHUN KETERANGAN

FILE AKSI

=]

Gambar. 39 Halaman List Laba Rugi

Lengkapi data Laba Rugi klik tab 4 Tamoar

kemudian isi form Laba Rugi serta
lampirkan file asli yang sudah di scan menjadi PDF, seperti gambar dibawah ini:

Home > Neraca

B st + F
Pendapatan
aba Kotor Laba Bersih o Tahun
@ 9 x
Keterangan
File Edit View Insert Format Tools Table Help
Paragraph B 7 & E E E E = is E E L O
Gambar. 40 Form Laba Rugi
B. NERACA

Klik menu Keuangan kemudian klik submenu Neraca, akan muncul halaman list semua
data Neraca yang sudah di input, seperti gambar dibawah ini:

Home

> LabaRugj
B s < Tambah
NO AKTIVA KEWAJIBAN MODAL TAHUN KETERANGAN FILE AKSI
2 r [ Uload @

Gambar. 41 Halaman List Neraca
Lengkapi data Neraca klik tab +

lamoan

kemudian isi form Neraca serta lampirkan
file asli yang sudah di scan menjadi PDF, seperti gambar dibawah ini:
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Home > LabaRugj

B s < Tambah
Aktiva [>]
Kewajiban [>] Modal (-] Tahun
@ 9%
Keterangan
File Edit View Insert Format Tools Table Help
Paragraph B 7 BA- =E =E = E = = = =E L @
Gambar. 42 Form Neraca

C. BANK

Klik menu Keuangan kemudian klik submenu Bank, akan muncul halaman list semua
data Bank yang sudah di input, seperti gambar dibawah ini:

Home > Bank

B s +

NO REKENING BANK FILE VERIFIKASI

Gambar. 43 Halaman List Bank

Lengkapi data Bank klik tab 4 @753 kemudian isi form Bank serta lampirkan file
asli yang sudah di scan menjadi PDF, seperti gambar dibawah ini:

Home > Bank

B 4 Tambsh

Nomor Rekening

Nama Bank

Nama Akun

Gambar. 44 Form Bank
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KOMPETENSI
Perusahaan juga dapat melengkapi data Kompetensi sebagai referensi seperti data
Pengalaman Perusahaan, Tenaga Ahli, Tenaga Terampil dan Daftar Peralatan, berikut

ini penjelasannya:

A. PENGALAMAN PEKERJAAN
Klik menu Kompetensi kemudian klik submenu Pengalaman Pekerjaan, akan muncul

halaman list semua data Pengalaman Pekerjaan yang sudah di input, seperti gambar

dibawah ini:

Hi > Pen 3l

B! + ]

NO KONTRAK PENGGUNA JASA (KLIEN) JANGKAWAKTU NILAI KONTRAK FILE

Pengadaan Pipa ( 12098/00/B03/001) amjaya Desember 20 0000000
[ Donioad BAST
Gambar. 45 Halaman List Pengalaman Pekerjaan

Lengkapi data Pengalaman Pekerjaan klik tab 4 Tamod kemudian isi form

Pengalaman Pekerjaan serta lampirkan file asli SPMK/SPK, Kontrak dan BAST yang
sudah di scan menjadi PDF, seperti gambar dibawah ini:
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B + T -
Data Klien
Pengguna jasa (Kien ©  Telp
m ) F:
Alamat )
Data Pekerjaan
Nomor Kontrak
Nama Peke
N Lokasi
du Mulai ctu Seles
[ ] x & x
fai K o Niai Kontrak )
RAp0
( ) Nilai Kontrak (Dalam Kal
pikan untuk
Berjalar o
I 0
Fil Edit _ View _ Insert _ Format _ Tool Tabl Help
& @  Paragraph B 7 A E == E = = ®E E L ®
Keglatan Yang Dikerjakan o
File _ Edit _ View _ Insert _ Format _ Tools _ Table _ Help
4 o | Paragraph B 7 A E E E E = iz E E L @

Gambar. 46 Form Pengalaman Pekerjaan

Klik tombol untuk menambahkan Pengalaman Pekerjaan yang sesuai

dengan Bidang KBLI. Klik tombol untuk menambahkan Pengalaman
Pekerjaan yang sesuai dengan Bidang IUJK dan SBUJK.

Tambahkan data Partner yang ada pada halaman detail Pengalaman Pekerjaan, klik

tab 4 Tamoah kemudian isi data Partner sesuai form Partner dibawah ini:

Gambar. 47 Form Partner
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B. TENAGA AHLI

Klik menu Kompetensi kemudian klik submenu Tenaga Ahli, akan muncul halaman list
semua data Tenaga Ahli yang sudah di input, seperti gambar dibawah ini:
-]

ALAMAT

Gambar. 48 Halaman List Tenaga Ahli
Lengkapi data Tenaga Ahli klik tab +
gambar dibawah ini:

kemudian isi form Tenaga Ahli seperti

vvvvvvv

Gambar. 49 Form Tenaga Ahli

Tambahkan data Pendidikan serta lampirkan KTP, NPWP, Ijazah dan Sertifikat (jika
ada) yang ada pada halaman detail Tenaga Ahli, klik tab +
data sesuai form dibawah ini:

kemudian isi
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e Z

Gambar. 50 Form dan List Data Pendidikan dan Lampiran

C. TENAGA TERAMPIL
Klik menu Kompetensi kemudian klik submenu Tenaga Terampil, akan muncul

halaman list semua data Tenaga Terampil yang sudah di input, seperti gambar
dibawah ini:

NO  NAMA

Gambar. 51 Halaman List Tenaga Terampil

Lengkapi data Tenaga Terampil klik tab <4 T

roah - kemudian isi form Tenaga
Terampil seperti gambar dibawah ini:
B +
Paragra| B 7 A E E E E = = E E L @
==

Gambar. 52 Form Tenaga Terampil
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Tambahkan data Pendidikan serta lampirkan KTP, NPWP, Ijazah dan Sertifikat (jika

ada) yang ada pada halaman detail Tenaga Terampil, klik tab 4 727530 kemudian

isi data sesuai form dibawah ini:

Gambar. 53 Form dan List Data Pendidikan dan Lampiran

D. DAFTAR PERALATAN
Klik menu Kompetensi kemudian klik submenu Daftar Peralatan, akan muncul

halaman list semua data Daftar Peralatan yang sudah di input, seperti gambar

dibawah ini:
B +
Gambar. 54 Halaman List Data Peralatan
Lengkapi data Daftar Peralatan klik tab < Ta7oa kemudian isi form Daftar

Peralatan, seperti gambar dibawah ini:

m
x

Gambar. 55 Form Data Peralatan
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MARKETIZA

Perusahaan juga dapat manampilkan produk-produk yang dimiliki dan akan dijual
melalui marketiza, produk akan di tayangkan berikut spesifikasi dan detail
gambar/lampiran berupa file, produk yang ada pada marketiza akan dilakukan
pembelian langsung oleh seluruh buyer yang memiliki akses iProcs, proses pembelian
langsung akan dinotif dalam aplikasi dan melalui beberapa tahap awal negosiasi hingga
selesai produk diterima oleh pembeli, berikut ini adalah cara memasukan produk

kedalam marketiza :

A. PRODUK
Klik menu marketiza kemudian klik submenu Produk, akan tampil halaman berisi
semua produk yang sudah diinput, klik tombol + = untuk menambahkan

gambar/foto produk/barang seperti gambar dibawah ini:

Home > Produk

B L +

NO  NAMAPRODUK STOCK  KATEGORI HARGA DIMENSI (PXLXT) BERAT GAMBAR

Kursi Roda Elektrik Import Termurah Se-Indonesia Alat Kesehatar ) 0 10 x69.00X 730X A3000.00 grarr + Tambah

Gambar. 56 Halaman Produk

Klik tab tambah untuk menginput produk baru, seperti dibawah ini form tambah

produk/barang.
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Home > Produk

B + Tarbah

o
Lebar(cm) Tinggi (cm)
Nama Produk
Panjang (cm) Berat (g
2]
Tampilkan di
© Both Catalog Market
Tampilkan Harga? Tampilkan Kondisi ?
Kategori Stok Tersedia? Tanggal Tersedia [>]
’ x
Sub Kategori Ingatkan Stock Sedikit Tampikan
v Tidzk Tidzk
Jumlah/Stok Produk Minimal Jumlah Pemesanan
Deskripsi Produk [>]

File Edit View Insert Format Tools Table Help

& o | Paragraph B 7 A E E =E E = iz = E L O

=
Gambar. 57 Form tambah produk/barang

Isi semua field dengan data yang sesuai kebutuhan, deskripsikan produk/barang
dengan detail, setelah itu klik tombol simpan, data akan terinput seperti gambar

dibawah ini:

Home > Produk >View > KursiRoda Elektrikimport Termurah Se-indonesia

Kode ISBN Lebar
69.00 73.00
Nama Produk Kedalaman Berat
Kursi Roda Elektrik Import Termurah Se-Indonesia 75.00 43000.00
IDR 850000000
Tampilkan harga?Ya
Kategori: At Kesehatan
Sub kategori: KursiRoda Stock tersedia? : Ya Tanggal
Stok: 1 Minimal pemesanan: 1 Ingatkan stock sedikit?: Tidak Tampilkandi : toth

Deskripsi produlc

Deskripsi Kursi Roda Elektrik Import Termurah Se-Indonesia Berat Barang : 43 KGBerat Pengiriman (Volume Dus) : 51 KGReady Stock. Order Masuk Langsung Kirim. Berat pengiriman di sesuaikan dengan Paket JNE
JTR Ongkos kirim mahal? Hub kami bisa kami carikan ekspedisi murah.Ingin "Bebas" Bergerak Kemana Saja? Segera ganti Kursi Roda biasa ke Elektrik Lebin dari 1,000,000, orang berkebutuhan khusus di seluruh
dunia telah menikmati KEMANDIRIAN dan KEBEBASAN bergerak dengan Kursi Roda Elektrik Kini saat nya anda menentukan arah hidup anda sendiri. Atau hadiahkan "Kursi Roda Elektrik CAREINDO" kepada orang tua
atau orang terdekat kita yang membutuhkan.BELI sekarang juga agar orang yang kita sayangi mendapatkan kembali kebebasan & kemandirian mereka.Tidak perlu lagi memanggil bantuan untuk mendorong, ke
belakang, ambil minuman, jalan-jalan ke taman, mengunjungi tetangga, mengelilingi Mal, dll. Kini semua nya menjadi BISA Kini sudah hadir "Kursi Roda Elektrik CAREINDO" di Indonesia dengan "Harga Sangat
Terjangkau’. (Berlaku Selama Masa Promo). "BELI" sekarang juga sebelum kehabisan.- Garansi Resmi 1 Tahun- Kualitas Terjamin (Ada Izin Edar Kemenkes, Sertifikat ISO, CE dan Test Report dari Laboratorium untuk
Safety Electrical).- Harga Garansi Termurah.- Spareparts Lengkap.- Distributor Perusahaan Resmi Terdaftar.Silahkan bandingkan dengan toko lain nya sebelum memutuskan membeli. Hub Kami untuk mendapatkan
Video Demo Produk ini. Spesifikasi:Nama Produk : Kursi Roda Elektrik (Bisa Di Lipat)Material : Steel Frame Powder CoatingVoltase : AC 220 VPower : 250 Watt Motor * 2 PcsSpeed Settings : 0-6 KM / HourAccessories :
High Responsive ControllerBattery : 12 Ah / 20 Ah * 2 PcsLasting KM after charging : 15 KM / >20 KMDegree Of Climbing : 6 DegreeLoading Capacity : 120 KGDimensions : 109 x 68 x 93 CMNett Weight With Battery
48 KGSpesifikasi dapat berubah sewaktu - waktu tanpa pemberitahuan sebelum nya

o 0 e bt

= h A

1 Al o o
[ tews J Hws

Gambar. 58 View detail produk/barang
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Klik tab Foto/Gambar kemudian klik tombol akan muncul form upload,

unggah gambar produk dengan gambar yang sesuai. Untuk menambahkan lampiran

katalog klik tab katalog kemudian klik tombol akan muncul form upload,
lampirkan file format pdf.

B. KATEGORI

Berikut ini adalah halaman kategori beserta sub kategori yang ada pada marketiza,
klik menu marketiza kemudian klik submenu kategori.

Home > Kategor

MMC PARENT NAME PARENT SUBPARENT

Gambar. 59 Halaman Kategori Marketiza

PESAN MASUK

Berikut ini adalah halaman Pesan Masuk berisi pesan yang dikirim buyer untuk

menyempaikan informasi kepada Mitra Usaha mereka, klik menu Pesan.
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# TANGGAL SUBYEK PENGIRIM

Lengkapi Data

Gambar. 60 Halaman Pesan Masuk

Klik subyek pada pesan masuk, akan tampil halaman detail isi pesan seperti gambar
dibawah ini:

Home > PesanMasuk > LengkapiData

©

Lengkapi Data

PAMJAYA

Gambar. 61 Halaman Detial Pesan Masuk
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